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VISTO:
La sancion de la Ordenanza N° 1880/18, y
CONSIDERANDO:
Que, mediante la misma se establecen nuevas modalidades para las compras, trabajos
y contratos en general que importen un desembolso para esta municipalidad;
Que, el articulo 3° de la mencionada Ordenanza faculta a este Departamento
Ejecutivo a dictar las reglamentaciones que correspondan.
POR ELLO
EL INTENDENTE MUNICIPAL DE AVELLANEDA
DECRETA
Articulo 1°): Establézcanse las siguientes modalidades para la contratacion de insumos,
bienes y servicios:

a) Licitacién Publica: se llamaré a Licitacion Pdblica cuando el monto total de la
contratacion sea superior a la suma de seiscientas mil Unidades Tributarias ( UT
600.000).

b) Licitacién Privada: se llamara a Licitacion Privada bajo sobre cerrado cuando el
monto de la contratacién sea menor que el tope minimo establecido para la
Licitacién Puablica y mayor y mayor que la suma de doscientas cincuenta mil
Unidades Tributarias (UT 250.000).

c) Concurso de Precios: se llamara a Concurso de Precios bajo sobre cerrado cuando

el monto de la contrataciéon sea menor que el tope minimo establecido para la
Licitacion Privada y mayor que la suma de cincuenta y cinco mil Unidades
Tributarias. (UT 55.000)

d) Solicitud Cotizacion de Precios: se procedera a la Solicitud de Cotizacion de

Precios cuando el monto de la contratacion sea menor que el tope minimo
establecido para el Concurso de Precios y mayor que la suma de veintiocho mil
Unidades Tributarias. (UT 28.000).

¢) Contratacién Directa: se efectuard la Contratacion en forma Directa cuando el

monto sea igual o menor a la suma de veintiocho mil Unidades Tributarias. (UT
28.000).
Articulo 2°): Podra contratarse directamente prescindiendo del llamado a Licitacion

Publica y Privada en los siguientes casos:

a) Cuando hayan resultado desiertas dos (2) licitaciones consecutivas o no se

hubieren presentado en las mismas ofertas admisibles, siempre que el contrato
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b) Por razones de urgencia que debido a circunstancias imprevistas no pueda esperarse
a la Licitacién Pablica
¢) Las obras cientificas, técnicas o artisticas cuya ejecucion deba confiarse a empresas

O personas especializadas.

d) La adquisicion de bienes cuya fabricacion o venta sea exclusiva de una determinada
una persona fisica o juridica, siempre que no hubiere sustitutos convenientes.
e) Contrataciones con reparticiones piblicas.

Articulo 3°): Podré contratarse directamente prescindiendo del llamado a C

Precios y solicitud de Cotizacion de Precios en los siguientes casos:
os bienes, insumos O servicios a

oncurso de

a) Cuando existe notoria escasez en el mercado de |

adquirir, circunstancia que se deberé ser acreditada en cada caso por la Secretaria o

Departamento competente.

b) Cuando hayan resultado desiertos dos (2) Concursos de Precios o Solicitud de

Cotizacién de Precios, o no se hubiere presentado en los mismos ofertas admisibles.

¢) Razones de urgencia que debido a las circunstancias imprevistas no pueda esperarse
el Concurso de Precios o Solicitud de cotizacién de Precios. Esta excepcion deberd
ser aprobada por el Departamento Ejecutivo Municipal.

d) Las obras cientificas, técnicas o artisticas cuya ejecucion deba confiarse a empresas
o personal especializados.

e) La adquisicién de bienes cuya fabricacion o venta sea exclusiva de una determinada

persona fisica o juridica, siempre que no hubiere sustitutos convenientes.
f) Contrataciones con reparticiones piblicas.
DE LAS SOLICITUDES DE ELEMENTOS

Articulo 4°): El tramite de la solicitud de Provision es el siguiente:
a) Fl personal autorizado a emitir Solicitudes de Provision, confeccionaré el Formulario

por duplicado, enviando el original al Departamento de Compras y reteniendo el
duplicado.

b) El departamento de Compras, al recibir una solicitud de elementos, colocara un sello
de recepcion en todos los ejemplares, haciendo constar la fecha de entrada del
pedido.

c) Una vez realizado el tramite de compra segun la modalidad de contratacion, el

Departamento de Compras enviar4 a archivo el original de la solicitud de Provisi6n y

remitos y/o triplicado de la correspondiente factura,
Articulo 5°): Toda solicitud de elemento debera especificar con absoluta claridad las
caracteristicas de los articulos o servicios que se pidan. En ningin caso se podra
sustituir esta exigencia con la indicacién de que se consulte a la reparticion
solicitante. El Departamento de Compras procederé a devolver sin darle tramite a las

solicitudes que no se ajusten a lo determinado en este articulo, quedando las mismas

automaticamente anuladas.
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Articulo 6°): Estan autorizados a emitir Solicitudes de Provision de elementos y recepcion

de los mismos de conformidad:

a) Intendente Municipal.

b) Secretarios, subsecretarios, coordinadores y directores del Poder ejecutivo.

¢) Jefe de compras.

¢) Presidente del Concejo Municipal.

==

DE LAS LICITACIONES PUBLICAS
A) DE LA TRAMITACION INTERNA

Articulo 7°): Estaran facultadas para llamar a Licitaciones Publicas las Secretarias

Municipales, segin el Area de competencia de cada una.

Articulo 8°): La Secretaria solicitante emitira y enviara al Departamento de Compras el

original de Solicitud de Provision. Este Departamento efectuard el llamado a

Licitacion Publica, acorde a las indicaciones de la Secretaria solicitante y segun el

procedimiento indicado en el Apartado B de este titulo.

B) DEL PROCEDIMIENTO EXTERNO

Articulo 9°): El llamado a Licitacion Publica se realizard mediante publicaciones en el

Boletin Oficial, durante diez (10) dias habiles como minimo, sin perjuicio de utilizar
ademas otros medios de difusion.

En las publicaciones de indicara el objeto de la Licitacion, el presupuesto oficial en
caso de que hubiere, los requisitos que deben llenar los oferentes, fecha y lugar de

apertura de las ofertas, el lugar donde puedan adquirirse los pliegos de condiciones y

su precio.

La fecha de apertura se fijard a partir de los dos (2) dias habiles siguientes a la ultima

publicacion.

Articulo 10°): Los sobres con las cotizaciones presentadas seran abiertos en el dia y

hora indicados en los Pliegos de Bases y Condiciones Particulares, en presencia del
Secretario de Hacienda, del Contador General, Jefe de Compras y el Secretario del
Area competente en la contratacion Licitada, y los oferentes que concurran al acto.
Del Acto se confeccionard un Acta donde se consignarén las propuestas presentadas y
las observaciones que pudieran formularse, la que serd firmada por todos 1os

presentes. La Secretaria correspondiente, conjuntamente con el Departamento de

Compras, estudiard las propuestas confeccionando un cuadro comparativo de |

mismas, y el Departamento

conveniente, mediante Decreto
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[I-DE LAS LICITACIONES PRIVADAS
A) DEL PROCEDIMIENTO INTERNO
Articulo 11°): Estaran facultadas para llamar a Licitaciones Privadas las Secretarias
Municipales, segiin el Area de competencia de cada una.
Articulo 12°): La Secretaria solicitante emitiré y enviaré al Departamento de Compras el
original de Solicitud de Provision, Este Departamento, al recibir una solicitud de

provision, confeccionard las documentaciones referentes a los Pliegos de Bases y
Condiciones Generales, los Pliegos Particulares y de Especificaciones Técnicas.——--

B ) DEL PROCEDIMIENTO EXTERNO
Articulo 13°): En la Licitacion Privada se llamara a oferta bajo sobre cerrado a un

minimo de tres (3) proveedores del rubro. La distribucion de las invitaciones debera
rridos a la fecha de

realizarse con una anticipacién minima de siete (7) dias co

apertura.
En las publicaciones se indicara el objeto de la Licitacién, el presupuesto oficial en
caso de que hubiere, los requisitos que deben llenar los oferentes, fecha y lugar de

apertura de las ofertas, el lugar donde puedan adquirirse los pliegos de condiciones y

Su precio.
Adicionalmente, se publicitara el llamado de licitacion en la pagina web oficial del

municipio de tal modo de posibilitar la presentacién a aquellas empresas que no han

recibido la invitacién.
Articulo 14°); Los sobres con las cotizaciones presentadas seran abiertos en el dia y hora
indicados en los Pliegos de Bases y Condiciones Particulares, en presencia del
Secretario de Hacienda, del Contador General, Jefe de Compras y el Secretario del
Area competente en la contratacion Licitada, y los oferentes que concurran al acto.
Del Acto se confeccionara un Acta donde se consignaréan las propuestas presentadas y
las observaciones que pudieran formularse, la que serd firmada por todos los
presentes. La Secretaria correspondiente, conjuntamente con el Departamento de
Compras, estudiara las propuestas confeccionando un cuadro comparativo de las
mismas, y el Departamento Ejecutivo Municipal adjudicard a la firma mas
conveniente, mediante Decreto de Aprobacién y Adjudicacion.

I — DE LOS CONCURSOS DE PRECIOS

A) DE LA TRAMITACION INTERNA

Articulo 15°): Estaran facultadas para llamar a Concurso de Precios las Secretarias
Municipales, segun el Area de competencia de cada una.
MM: La Secretaria solicitante emitird y enviara al Departamento de Compras el
original de Solicitud de Provision. Este departamento, al recibir una solicitud de

Provision, realizara el Concurso de Precios segun lo especificado en Apartado B) de

este titulo conjuntamente con la Secretaria correspondiente.
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B) DEL PROCEDIMIENTO EXTERNO

Articulo 17°): En el Concurso de Precios se |lamara a oferta bajo sobre cerrado en un

minimo de tres (3) proveedores del rubro.
En dicho llamado indicaré el objeto del Concurso, el presupuesto oficial en caso de
que hubiere, los requisitos que deben Ilenar los oferentes, fecha y lugar de apertura de
las ofertas, el lugar donde puedan adquirirse los pliegos de condiciones y su precio,

Adicionalmente, se publicitara el llamado de licitacion en la pagina web oficial del

municipio de tal modo de posibilitar la presentacion a aquellas empresas que no han

recibido la invitacion.
Articulo 18°): Los sobres con las cotizaciones presentadas seran abiertos en el dia y hora
indicados en las solicitudes de cotizacion, en presencia del Secretario de Hacienda,
del Contador General, del Jefe de Compras y el Secretario del Area competente en la
contratacion Licitada y de los oferentes que concurran al Acto. Del Acto se
confeccionard un Acta, donde se consignaran las propuestas presentadas y las
observaciones que pudieran formularse, la que serd firmada por todos los presentes.
La Secretaria correspondiente, estudiard las propuestas confeccionando un cuadro

comparativo de las mismas, y el Departamento Ejecutivo Municipal, adjudicara a la

firma mas conveniente, mediante Decreto de Aprobacion.
IV — DE LAS SOLICITUDES DE COTIZACIONES DE PRECIOS
A) DEL PROCEDIMIENTO INTERNO
Articulo 19°): El Departamento de Compras, al recibir una solicitud de Provision, pedira

cotizaciones a no menos de tres proveedores del rubro, siendo condicion

indispensable que el proveedor esté publicamente establecido y que comercialice en
forma habitual los elementos o servicios, motivo de la contratacion. ——-—————————— L

B) DEL PROCEDIMIENTO EXTERNO
Articulo 20°): En las solicitudes de Cotizacion de Precios, se pedira cotizacion a tres (3)

proveedores. Las mismas podran ser por correo electronico o en formato de papel con

el membrete de la empresa y la firma de un responsable de la misma. —

Articulo 21%): Las cotizaciones presentadas, serin comparadas por el Jefe de Compras y el
Secretario del Area competente en la contratacion, La Secretaria correspondiente

junto al jefe de compras, estudiardn las propuestas y adjudicardn a la firma mds
conveniente.

DE LAS CONTRATACIONES DIRECTAS

N
(&

T e rr— - - BT

Escaneado con CamScanner



Articulo 22°): El Departamento de Compras, al recibir una solicitud de Provision, podréa
prescindir de pedir presupuestos, siendo condicién indispensable que el proveedor

esté publicamente establecido y que comercialice en forma habitual los elementos o

servicios, motivo de la contratacion.
Articulo 23°): Cuando la Contratacién Directa se realice como procedimiento de excepcion

en los casos enunciados en los Articulos 2°) y 3°), debera ser previamente aprobada

por el Departamento Ejecutivo Municipal mediante un decreto.
DE LA ORDEN DE COMPRA
Articulo 24°): La Orden de Compra sera confeccionada por el Departamento de Compras

para todas las modalidades de contratacién y contendra como minimo los siguientes

datos:
a) Proveedor adjudicatario.
b) Descripcion de los elementos a adquirir, que debera coincidir con la solicitud de
elementos y con la Factura y/o Remito del Proveedor.
¢) Cantidad.
d) Precio unitario.
e) Importe total.
f) Lugar de entrega.
DE LA RECEPCION Y PAGO
Articulo 25°): La recepcion de los elementos serd realizada en todos los casos por las

personas solicitantes de los elementos y/o el encargado del Departamento de
Compras, quien verificard que lo entregado coincida con el pedido en cantidad y
calidad y firmara el remito al proveedor.
Articulo 26°): La Factura del proveedor ser4 recibida en el Departamento de Compras,

junto con el Remito conformado por el que recepciona los elementos, verificando que

exista coincidencia entre dicha documentacion y la Orden de Compra respectiva. -—----
Articulo 27°): El Departamento de Compras enviara a Contaduria General la

documentacion para la verificacion del procedimiento en forma inmediata. Esta
documentacion estara integrada por:

a) Orden de Compra.

b) Afectacion presupuestaria.

¢) Pedido de suministro

d) Solicitud de Provision Interna.

¢) Facturas Originales.

f) Remitos

g) Decreto de adjudicacion o resolucion
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Articulo 28°); Contaduria General remitira al Departamento de Tesoreria Orden de

compra, afectacion presupuestaria, facturas y decreto 0 resolucion en caso de
corresponder. El Departamento de Tesoreria efectuara las liquidaciones de pago y
remitira las actuaciones a Contaduria General y Secretaria de Hacienda y Finanzas

para la firma de la Orden de Pago, por lo menos un dia antes de la fecha de

vencimiento de la obligacion. =

DE LOS PROVEEDORES

== PRUVEEDURED

Articulo 29°): Serd requisito para ser admitido como proveedor estar inscriptos en el

Derecho de Registro e Inspeccion, en el caso de que esté radicado en la ciudad de

Avellaneda; organismos fiscales nacionales y provinciales correspondientes. ——--—-—

Articulo 30°): No ser4 admitido como proveedor:

a)

b)
©)

d)

f)

Articulo 31°): Comuniquese, publiquese, registrese y archivese.

N
‘ -
v MATIAS PAGURA C/P.N. DIONISTO F.
CPN ELO(N‘-A{‘AJI "\;1 4 s
Segretarin de Haciendad y Finanzas

El' que hubiera sido condenado por delito cometido en perjuicio o contra la

administracion Pablica.

El fallido o concursado civilmente, hasta que obtuviere su rehabilitacion. ——-—--—
El que tuviere relaciones comerciales con empleados o funcionarios de la

Municipalidad de Avellaneda.

El que mantenga litigios con la Municipalidad de Avellaneda.

El que hubiera sido funcionario o empleado de la Municipalidad de Avellaneda,

hasta un afio después de su alejamiento.

El que tuviere antecedentes de incumplimientos en contrataciones anteriores con el

municipio.
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